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広島県介護事業所等・介護施設等及び
障害福祉サービス事業所等に対する

サービス継続支援事業

電子申請マニュアル

広島県サービス継続支援事務局

本マニュアルでは、電子申請の手続き手順を以下の流れで解説しています。

STEP 01
申請フォームへのアクセス
・特設サイトからの補助金申請ページの案内
・分野ごとの申請フォームの選択方法

STEP 02 申請情報の入力（基本情報・所在地）
・法人名および所在地情報の入力注意事項
・郵便番号検索による住所自動反映機能とエラー時の対応

・振込先金融機関の検索・口座情報入力および通帳写しの添付

STEP 03
申請情報の確認
・マイページの確認方法

・不備時の対応方法
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1.申請フォームへのアクセス

① 特設サイトページ右上の各補助金「申請はこちら」をクリックしてください。
※分野ごとに申請フォームが異なります。ご注意ください

② 申請フォームに必要情報を入力してください。

■ 電子申請の方法

対象の種別をご選択ください
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■ 電子申請の方法

2.申請情報の入力

③ 記載の内容に沿って入力をお願いいたします。

は入力必須項目です

未入力の場合、申請完了できません

④ 法人情報を入力

法人名は省略せずにご入力ください。

例：医療法人○○、株式会社○○など。

※全角にてご入力ください。

⑤ 法人所在地入力

【郵便番号検索】

ハイフン（ -）なしの半角数字のみ入力
可能。

【自動入力機能】

郵便番号検索を利用すると以下の項
目が自動反映されます：

・郵便番号
・都道府県名
・市区町村名
・町領域名

※正しく入力されているか必ず確認してくだ
さい。

上記以降の住所は入力してください

郵便番号検索欄に入力すると自動反映します。エラーの場合は自動反映しませんので、ご自身で登録をお願いします。

■ 正常時：検索から自動反映

■ エラー発生時：手動にて登録

自動反映

エラーの場合（以下画面が表示される場合はご自身で登録をお願いします）

【郵便番号検索】の自動反映とエラー時の対応

はじめに、「法人」または「個人」のいずれかをご選択ください。
※下記は「法人」を選択した場合です
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2. 申請情報の入力

■ 電子申請の方法

記載の内容に沿って入力をお願いいたします。

は入力必須項目です

未入力の場合、申請完了できません

⑧口座情報

【振込先金融機関検索】

金融機関コード (4桁)＋支店コード (3
桁)にてご入力後、虫眼鏡マークを押

下ください。

下記に金融機関情報が自動反映しま

す。

例）広島銀行 (0169)
広島東支店（031）の場合は、

「0169031」と入力

【預金種別】

預金種別をプルダウンより選択してく

ださい

【口座番号】

7桁の番号に変換して入力してくださ

い。

※口座番号が7桁に満たない場合、頭

に 0 をつけてください。

口座番号が123の場合、0000123 と入

力

【通帳の写しのアップロード】

文字が鮮明な通帳の写しをアップロー

ドください。

表紙・見開きと2枚添付をお願いいたし

ます。

【担当者名】

氏名の間にスペースなしのフルネームで
記載してください。

【電話番号】

日中連絡のとれる電話番号はハイフン（ -
）なしの半角数字のみ入力。

【メールアドレス】

メールアドレスも半角英数のみ入力。

⑦ 担当者情報

審査で不備があった場合など、事務

局より連絡を行うことがあります。日

中ご都合のつく連絡先を入力してくだ

さい。
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1.申請情報の入力

■ 電子申請の方法

交付申請書兼実績報告書を添付くださ
い。
Excelファイルのみ添付可能となります。
必ず対象のExcelを添付ください。

※例）介護事業所等のフォームに障害福
祉サービス等のExcelは添付しないよう
ご留意ください。

⑨添付書類

登録内容に間違いがなければ、
確認ボタンを押してください。

⑩確認ボタンを押す

途中略

この画面が出たら受付完了です

申請内容が正しく⼊⼒されているか
ご確認をお願いします。修正を⾏う際
は「戻る」
完了する場合は「申請する」をクリッ
クしてください。

⼊⼒したメールアドレスに申請受付完
了通知が届きますので、併せて確認を
お願いします。

⑪ 申請内容の確認
広島県障害福祉サービス事業所等に対するサービス継続支援事業　申請フォーム

メール画面
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マイページから申請情報の確認ができます。

3. 申請情報の確認

メールアドレス登録時に届いたメール本文に記載のあるURLからマイページにアクセスください。
メール内のURLから直接アクセスできない場合は、 URL全体（途中で改行されている場合は改行を含め
ず末尾まで）をコピーし、ブラウザのアドレスバーに貼り付けてお試しください。

広島県介護事業所等及び介護施設等に対するサービス継続支援事業補助金

広島県介護事業所等及び介護施設等に対するサービス継続支援事業補助金

■ 電子申請の方法

受付済(審査中)：
申請受付が完了し、内容を事務局にて審査中です。
申請者の方は申請内容の修正や変更はできないため、申請内容に変更などがある場合は事務局までご連
絡ください。
※審査ステータスは不備差戻中・県庁提出済み等状況に応じて、表示される審査ステータスが変化します。
変化に応じての個別のご連絡は行っておりません。都度マイページをご確認ください。

審査ステータスについて

不備があった際は、事務局からお電話またはメールにて確認をいたします。
メールにてマイページのURLを送りますので、右上の「登録・修正」ボタンを押していただき、申請フォーム
に修正した申請書データを再登録お願いいたします。
ステータスが差戻し中のみ修正できます。

不備があった際の対応


